萬成管理顧問公司派駐台中漢翔公司新進人員報到繳交資料表(科大)

                                                                                     報到地點：台中市西屯區漢翔路1號〈會客室〉

                                                                                     報到時間：上午 8:00 (請準時)

                                                                                     聯絡電話：04-27070001轉2680 或  04-2452-6771 (0982-307700)李美霞小姐

                                                                                     住宿聯絡人:洪先生 0963-258349

辦理警察刑事記錄證明

1. 準備資料：身份證正本及影本各一份、印章及100元工本費

2. 地點：台中市警察總局〈台中市文心路二段588號〉或各縣市警察總局辦理…..就近警察總局辦理即可，不必到戶籍所在地之總局

3. 注意事項：請於報到當日一定要繳交良民證正本，才可報到。如至分局辦理刑事記錄證明需4個工作天左右。

1、 身份證正、反面………影本2份，分開印〈 請順著邊線剪齊，製作支援證及薪資入帳用〉

2、 照片2張〈二吋〉

3、 合作金庫存摺封面…..影本(正面)1份。……………請順著邊線剪齊，薪資入帳用

4、 眷屬需加健保………  請繳交戶口名簿影本1份，並在需加保者處打勾做註記

若小孩年齡達20歲〈含〉以上，則需檢附相關依附投保所須之證明，例如：學生證影本等〉

5、 體檢…………………..正本1份〈公私立醫院做一般勞工體檢，含

視力、色盲、聽力檢查、X光、血壓、抽血(血色素、白血球數、血糖、血清丙胺酸轉胺(ALT 或稱SGPT)、肌酸酐、三酸甘油脂、膽固醇之檢查)、驗尿(尿蛋白、尿潛血)即可
6、 畢業證書……………..最高學歷影本1份(報到日請人員需帶畢業證書正本驗證)  〈可後補〉

7、 退伍令………………. 正反面影印本1份(報到日請人員需帶退伍令正本驗證)   〈免〉

8、 離職或在職證明…… 需註明工作期間及工作內容，與應徵工作相同之經歷證明，務必報到當天繳交 (若與應徵工作不相關則免)  〈免〉

9、 證照影本…………… 與應徵工作相關之證照正反面影本，務必報到當天繳交 (若與應徵工作不相關則免)  〈免〉

10、 汽、機車通行證：  無通行證不可進出漢翔廠區………影印之行、駕照請順著邊線剪齊  
1. 汽、機車證：行照、駕照影本1份〈注意不可過期。若汽車及機車通行證皆須申請，請準備行、駕照影本各1份〉

2. 行照若為直系親屬父、母親或配偶所有者：需附上自己的身份證影本1份

3. 行照若為旁系親屬〈為直系親屬非父、母親或配偶〉所有者：檢附 a.切結書〈須表明行照持有人與自己的關係，持有人須親簽及蓋章〉

                             b.車主之身份證影本1份及自己的身份證影本1份 或 戶口名簿影本1份

4. 行照若為朋友所有者：無法辦理通行證

5. 重型機車〈90~125cc〉要辦理通行證者，檢附之駕照需為重型機車駕照，不得檢附大貨車或普通小型汽車之駕照

十一、 申請支援證〈員工識別證〉：

a.英文名字〈製作員工識別證上使用之英文名字……羅馬拼音亦可。若有自己的英文明字請主動告知喔~〉

b.繳交200元工本費〈請準備好二張百元鈔，謝謝〉
十二、印章

